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MNOJIOKEHUE :
00 apxuBe, He ABJISIOIMHMCH HCTOYHHKOM
KOMILVICKTOBAHHA rocyapCcTrBC€HHOI0 (MyHHHnﬂaJleOFO) apxHBa

1. OBHIME ITOJIOXXEHUS

1.1. Hacrosimee mnonoxenue o0 apxuBe, HE SBIMIOMIAMCS HWCTOYHMKOM KOMILIEKTOBAHHS
roCyJapCTBEHHOIo (MyHHMUHUIANBHOTO) apxuBa (manee [lonokeHue) peryaupyeT OTHOIIEHHS B
chepe OpraHM3alliM XpaHEHHS, KOMIUIEKTOBAHHS, Y4eTa M HCIOJIb30BaHHS JOKYMEHTOB,
obpasyomuxcs B nporecce MyHHIMNaIbHOro OI0MKeTHOro 061meobpa3oBaTebHOr0 yUpexIeHus
«'mMHuazus Ne 2.

1.2. Hacrosmee Ilonoxenue pa3paboTano B cooTBeTcTBHH ¢ PeaepanbHbmM 3aKoHOM OT 29.12.2012 Ne
273-®3 «0O6 obpazoBanun B Poccmiickoit ®@enmepanmu» (m.11 gacta 3 crateu 28), mpukazom
Pockomapxusa ot 18.08.1992 Ne 176 «O IIpuMmepHOM HOJ0OXEHHH 00 apXHBe IOCYAapCTBEHHOIO
YYpeXIeHUsl, OpraHu3aluy, npeanpustus», [Ipukazom Munkynstypel Poccuu ot 31.03.2015 Ne
526 «O6 yTBepxIeHHH NIPaBUJI OpraHU3al[ii XpaHEHHs, KOMIUIEKTOBAHHUS, yUeTa U HCIIOJIb30BaHUS
IoKyMeHTOB ApxuBHOro ¢onza Poccuiickoit ®enepauuu M JpYrHX apXHUBHBIX JOKYMEHTOB B
opraHax TroCyJapCTBEHHOH BJIacTH, OpraHax MECTHOI'O CaMOYIpPAaBJIEHHS M OpraHH3allUsX»
(3apeructpupoBano B Musniocte Poccun 07.09.2015 N 38830).

1.3. ApxuB, He SABIAIOIUIACS HCTOYHHKOM KOMIUIEKTOBAaHHS TI'OCYJapCTBEHHOTO (MYHHLHIIAILHOIO)
apxuBa, (Jajee ApxuB) co3laH s OOECHEYECHHS KOMIUIEKTOBAHMS, XpaHEHHs, yduéra u
UCIIOJIB30BaHMSA JOKYMEHTOB, 00pa3ylolmMXcsi B MpOLECCEe HEITCIBHOCTH MYHHIMIAIBHOTO
Oro/mkeTHOro obmeobpa3oBarenibHOr0 yupeskaeHus «I'uMHasus Ne 2», MMEIOLMX IPAKTHYECKOE
3Ha4€HHE, a TAKXKE JOKYMEHTOB I10 TIUYHOMY COCTaBYy.

1.4. ApxuB pyKOBOACTBYETCS B CBOEH IEATEIBHOCTH 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickoit Peneparuu,
DenepansHbmM 3aKk0HOM 0T 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM nene B Poccuiickoit Dexepanun»,
HOPMATUBHEIMM IIPAaBOBBIMH aKTaMH, IPaBHJIAMH H METOJUYECKUMH INOKYMEHTaMH B 0O0JacTH
apXMBHOTO J€ja, NpPHKa3aMH BBIICCTOAIIMX OPraHOB M OpraHM3alldi, JOKAIBHBIMH aKTaMH
I'mmHa3un v HactosmuM [lonoxeHueM.

1.5. lupexrop I'mMHa3zum obecreunBaeT COXPaHHOCTH, y4eT, OTOOp, YIMOPSIOYEHHE U HCIOJIB30BAHHE
JOKYMEHTOB, 00pa3ylomuxcss B JesSTeNbHOCTH [HMHasuuM. 3a yTpaTy M IOpYy JOKYMEHTOB
JupeKkTop I'MMHa3uM M OTBETCTBEHHOE JHMIIO 32 APXHB HECYT OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBHH C
JACHCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEIILCTBOM.

1.6. KoHTponb 3a AeATeIbHOCTBIO APXHBa OCYLIECTBISET AUPEKTOp | HMHA3MH, KOTOPBIHA obecreyrBaer
ApxHUB HEOOXOTUMBIM ITIOMELICHHUEM U 000PYAOBaHHUEM.

1.7. lna opraHu3aiud paboTBl 10 XPaHEHHIO 3aKOHYEHHBIX JEJIONPOHU3BOJICTBOM JJIOKYMEHTOB
HPaKTHYECKOrO Ha3HA4EHHS, UX 0TOOpa, y4yera, UCTIOIb30BaHUs IIPHKa30M [ MMHA3UX Ha3HaYaeTCs
JMIO, OTBETCTBEHHOE 3a JENONPOM3BOACTBO M BeaeHHe ApxuBa. OO0s3aHHOCTH paboOTHHKA
BKJIIOYAIOTCA B €70 JO/DKHOCTHYIO HHCTPYKIIHIO.

1.8. Ilpu peopraHu3anmy HIM JHKBHAAUMH [MMHAa3MH nepenauya M JalbHEHIIEe HCIOIbL30BaHME
JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIETCS B COOTBETCTBHM C 3aKOHOJATeNbCTBOM Poccmiickoit dexepanuu.
Ilepenaua TOKyMEHTOB BXOAHT B OOS3aHHOCTH KOMHCCHH, OOpa3OBaHHOM I Mepeaadd el H
umymiectsa. Ilpu cmeHe sMIa, OTBETCTBEHHOTO 3a apXHB OpraHH3allHH IIpuUeM-Iepenada
JIOKYMEHTOB apXHBa, OCYLIECTBIIIETCS 11O aKTy.

2. COCTAB JOKYMEHTOB APXHMBA



2.1. ApX¥BHBI JOKYMEHT - MaTepHalnbHBI HOCUTENb C 3a(QMKCHPOBAHHOM Ha HeM HHpOpMALUEH,
KOTOPBIH HMEET PEKBH3UTHI, I03BOJIAIONINE €r0 HACHTH(GUIMPOBATD, H MOUIEXXHUT XPAHEHUIO B CHITY
3HAYMMOCTH yKa3aHHBIX HOCHTENS U HHQopMaIiy Ui rpakaaH, [ MMHa3HH.

2.2. ApxuBHBIH (OHJ - COBOKYIHOCTh apXMBHBIX JOKYMEHTOB, HCTOPHYECKH MJIM JIOTHYECKH CBS3aHHBIX
MEXAy COOOI.

2.3. B Apx#HB n0oCTyIaioT B yOPSI0YEHHOM COCTOSHUY 3aKOHYECHHBIE JAETONPOU3BOACTBOM JOKYMEHTHI:

2.3.1. MOCTOSHHOTO XpaHEeHUs (HOPMAaTHBHO-IIPABOBOTO, HMYINECTBEHHO-XO3IMCTBEHHOIO XapaKTepa,
00 HTOrax JEATENHHOCTH M TEPCIEKTUBAaX pAa3BUTHA), KOTOPbIE B COOTBETCTBHH C
JEHCTBYIOIIMM 3aKOHOJATEIbCTBOM 00 apXMBHOM JeJ€ MOAJIEKAT XPAHEHHIO 10 JHKBHIAALUH
I'uMHa3uu;

2.3.2. nmoxyMeHTH BpeMeHHOro (cBeime 10 jer) cpoka XpaHEHHs, HEOOXOAMMBIE B IPAKTHYECKOMH
JIEeATENHEHOCTH;

2.3.3. JOKYMEHTHI IIOCTOSSHHOTO XPaHEHHS M MO JIMYHOMY COCTaBY YUPEKICHHMS, IPABONPEEMHUKOM
KOTOPBIX sABNsAEeTCA [ MMHA3Hs;

2.3.4. IOKYMEHTHl IO JIMYHOMY COCTaBY - apXHUBHbIE [JOKYMEHTBI, OTPAKAIOIIHE TPYAOBBIE
OTHoILIEHHs paboTHHKA ¢ [ UMHa3Hei.

3. 3AJTIAYHA U ®YHKIIMU APXHUBA
3.1. OcHOBHBIMHM 33Jja4aMH APXUBA ABIIAIOTCS:

3.1.1. xOMINIEKTOBaHHE MOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX IPEAYCMOTPEH pa3feioM 2 HaCTOALIETO
[Tonoxenus;

3.1.2. yuer, obecrieyeHre COXpaHHOCTH, UCIOJIB30BAHKUE JOKYMEHTOB, XpaHAINMXCS B APXMBE;

3.1.3. ocymecTBieHHe KOHTpoOJA 3a (GopMupoBaHHeM ¥ OQOPMIIEHHEM M€l B ACIONPOM3BOACTBE
['mMua3um:

3.2. B COOTBETCTBHH C BO3JIOXKEHHBIMH Ha HETO 3aJa9aMi APXHB OCYIIECTBIISAET CIEAYIOMHE )yHKIHHU:

3.2.1. mpuHHMaeT Ha XpaHEHHE NOKYMCHTBHI HE MO3/HEe, YeM depe3 3 roja Iocle 3aBepLICHHUS
JENONPOM3BOJACTBOM, YYHMTHIBAET M XpaHUT JAOKYMEeHTH ['MMHa3zum, oOpaboTaHHbIE B
COOTBETCTBUH C YCTAHOBJICHHBIMH TpeOOBaHUSIMHU;

3.2.2. cocTaBNse€T W TpEACTaBIseT HE IO3[JHEe YeM dYepe3 2 roa IIOCHE 3aBEpUICHHS
JETONPOU3BOACTBOM, TOJOBBIE pa3jieiibl OIUCEH [N MO JMYHOMY COCTaBy Ha pacCMOTpEHHE
9KCIIEPTHOM KOMHUCCHH [ MMHa3uy;

3.2.3. ocymecTBIseT y4éT U obecnednBaeT COXpaHHOCTE IPMHATEIX HA XpaHEHHeE Jel;

3.2.4. opraHm3yeT MCIOJb30BaHHE JOKYMEHTOB: HHQPOPMHDPYET PpYKOBOACTBO M pabOTHHUKOB
I'mMHa3uu 0 cocTaBe U cofiepKaHNUU JOKYMEHTOB APXHBA;

3.2.5. BBIIAaET B YCTaHOBJICHHOM IOPSAKE Jeja, HOKYMEHTHl MJIH KONHM JOKYMEHTOB B LEISX
CIIyXX€OHOr0 W HayYHOTO MCIOJIB30BaHUsA, A pabOThl B NOMEINEHMH ApPXHBA, HCIOJIHSET
3aIpoCkl 00 yCTaHOBJICHMH TPYJOBOIO CTaka M JAPYTHM BOIPOCaM COLMATIBHO-IPABOBOIO
XapakTepa, B YCTAHOBJIEHHOM IODSAKE BBIAACT KONMH aApXUBHBIX JOKYMEHTOB, apXHBHBIC
BBIIIMCKU ¥ apXUBHBIE CIIPABKH;

3.2.6. BeneT y4é€T UCTIOIB30BAHUS JOKYMEHTOB, XPAHAINUXCS B APXHUBE;

3.2.7. NpOBOOMT 3KCIEPTH3y LEHHOCTU NOKYMEHTOB, XDaHSIUMXCA B apXMBE, YYacTBYeT B paboTe
9KCIEPTHON KOMHUCCHH | UMHA3HH;

3.2.8. oka3pIBa€T METOAUYECKYIO TOMOIIb B IIOATOTOBKE HOMEHKIIATYPHI Jei [ MMHAa3Hy;

3.2.9. KOHTpONHMpYeT NPaBHIBHOCTH (HOPMHpPOBaHHMS U OGOPMIIEHHS el B IEJONPOU3BOACTBE, a
TaK»Xe NOArOTOBKY €)1 K repeiade B ApXHB.

4. TIPABA APXHVBA
Jl71s BEIOSTHEHHUS BO3JIOXKEHHBIX 3324 M GYHKLHI OTBETCTBEHHOE JIKAILIO 32 APXHB HMEET PABO:
4.1. KOHTPOJIMPOBATH BBHIMIOJHEHUE PABUN paboThI C JOKyMeHTaMu [ MMHa3uK;
4.2. 3anpamyBaTh CBEICHHS, HEOOXOAUMBIE I paboTHl ApXHBa, ¢ y4ETOM OOEcIIeueHHs BHIIOIHEHUS
BCEX BO3JIOXKCHHBIX Ha ApXHB 3a1a4 ¥ QyHKIIMIA.

5. OTBETCTBEHHOCTH
OtBeTcTBEHHOE JTHIIO 32 APXHUB HECET OTBETCTBEHHOCTb:
5.1. 3a BIIONTHEHHE BO3JOXECHHBIX Ha APXUB 331a4 ¥ QYHKIIHMIA,



5.2. 3a yTpary ¥ mop4y JOKYMEHTOB, a TaK)Ke HapyIIeHHE IIPaBHJI KOMILUICKTOBAHHS, XpaHEHHUS, YUETa U
HCIIOJIb30BAHUS apXUBHEIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUH C JEHCTBYIOIINAM 3aKOHOJATENHECTBOM.
6. TIOPAJIOK BHECEHUS U3MEHEHU B [TOJIOXXEHUE U IMPEKPAIIIEHU S EI'O JEMCTBUA
6.1. B nHacrosmee [TonoxeHue MOryT BHOCHUTHCS M3MEHEHHS M JOIOJNHEHHS, BHI3BaHHBIC H3MEHEHHEM
3aKOHOJATEIBCTBA U MOSBIEHHEM HOBBIX HOPMATHBHO-IIPABOBEIX JOKYMEHTOB.

6.2. Tlonoxenue IpeKpam@aer  CBoe  JeHCTBHE IpH  peopraHu3aluu UIn JIMKBUIAITUHA
I'umbaszuu.



